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Ik werk samen als er om gevraagd wordt.
Als ik een opdracht krijg dan voer ik het uit.

Ik overleg waar nodig. Ik overleg met anderen over de
samenwerking.
Ik werk aan een goede relatie met de
mensen met wie ik samenwerk.

Ik lever een bijdrage aan een goede sfeer 
in de groep.

Ik let op samenwerking en overleg met 
collega's, klanten en opdrachtgevers.
Ik bouw met hen een goede
(werk)relatie op.

Ik stimuleer en optimaliseer
samenwerking en overleg.
Ik bevorder een goede relatie.

Presenteren
Ik doe mijn
presentatie

over...
1

PRESENTATIE

2
PRESENTATIE

?

Antwoord
3

PRESENTATIE

1
2

3

4 PRESENTATIE

1
2

3

5

?

?

?

6

Ik presenteer aan een voor mij bekende
groep.
Ik beantwoord eenvoudige vragen.

Ik gebruik de voor mij bekende
hulpmiddelen.
Ik beantwoord de meeste vragen.

Ik maak oogcontact en presenteer 
gestructureerd.
Ik gebruik eenvoudige hulpmiddelen en 
beantwoord de vragen.

Ik geef een presentatie over een bekend 
onderwerp aan een groep collega's.
Ik presenteer kernachtig en duidelijk.
Ik gebruik de juiste hulpmiddelen.

Ik geef presentaties aan collega's en 
klanten.
Ik neem een standpunt in.
Ik gebruik de juiste presentatievormen.

Mijn presentaties gaan over willekeurige 
onderwerpen aan een breed publiek. 
Ik onderbouw mijn standpunten met 
argumenten.

Onderzoeken
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Ik vind informatie in een aangeleverde 
bron.

Ik vind informatie uit meerdere aan mij 
gegeven bronnen.

Ik vind informatie in een set bekende 
handboeken en webpagina's.

Ik zoek continu naar oplossingen voor
problemen op het bedrijf.

Ik zoek systematisch naar oplossingen 
als iets niet klopt.
Ik vind informatie in (inter)nationale 
bronnen.
Ik selecteer informatie.

Ik vind zelfstandig informatie in beperkte 
bronnen.
Ik zie het als iets niet klopt in mijn werk.
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Het kost me soms moeite aanwijzingen 
te accepteren.
Ik volg aanwijzingen op om fouten af 
te leren.

Ik volg aanwijzingen op om fouten af te 
leren of te voorkomen.

Ik weet steeds beter op welke manier ik 
makkelijk leer. 
Ik laat op tijd controleren of mijn
resultaten voldoende zijn.

Ik doe moeite om te leren.
Ik leer steeds vaker op de manier die bij 
mij past.
Ik controleer op tijd of mijn resultaten 
voldoende zijn. Ik leer van mijn fouten.

Ik leer nieuwe dingen en deel dit met 
anderen.
Ik motiveer mezelf om te leren.
Ik houd mijn kennis op peil door 
ontwikkelingen te volgen.

Ik gebruik mijn kennis om ideeën te 
ontwikkelen en te delen.
Ik blijf mezelf ontwikkelen in werk en 
maatschappij.

Plannen en organiseren

TAKEN
1

1

AGENDA

ma di wo do vr za zo
dag week maand jaar

TAAK 1

TAAK 2

TAAK 3 pl
an

ni
ng

!!!

?2

AGENDA
weekplanning

>

<

dag week maand jaar

ma di wo do vr za zo

3

AGENDA
maart

>

<
ma 27

di 28
wo 29

do 30
vr 31

za 1
zo 2

ma 3
di 4

wo 5
do 6

vr 7
za 8

zo 9

ma 10
di 11

wo 12
do 13

vr 14
za 15

zo 16

ma 17
di 18

wo 19
do 20

vr 21
za 22

zo 23

ma 24
di 25

wo 26
do 27

vr 28
za 29

zo 30

dag week maand jaar

Hoe moet ik
dit oplossen?

?

4

AGENDA
maart / april / mei

>

<
ma 27

di 28
wo 29

do 30
vr 31

za 1
zo 2

ma 3
di 4

wo 5
do 6

vr 7
za 8

zo 9

ma 10
di 11

wo 12
do 13

vr 14
za 15

zo 16

ma 17
di 18

wo 19
do 20

vr 21
za 22

zo 23

ma 24
di 25

wo 26
do 27

vr 28
za 29

zo 30

dag week maand jaar

prioriteit

Jij neemt
de taken van

... over
?

5

AGENDA

2012

dag week maand jaar

januari

februari

maart

april

mei

juni

juli

augustus

september
oktober

november
december

bezettingprioriteit

budget

€ €€ €€€ €€€€

6

Ik voer een taak uit zoals aangegeven.
Ik weet wanneer ik de taak af moet 
hebben.
Ik meld het als het niet lukt.

Ik voer meerdere taken op 1 dag uit.
Ik kan met hulp mijn werk voor een 
dagdeel overzien.

Ik zorg in de voorbereiding dat ik, en mijn 
collega's, goed vooruit kunnen.
Ik overzie de weekplanning.

Ik adviseer binnen een project over inzet 
van mensen, middelen en materialen.
Ik bewaak de projectplannning en stel 
deze zonodig bij.

Ik coördineer een project op basis van 
een planning over meerdere maanden.
Ik stel prioriteiten bij onvoorziene 
omstandigheden.

Ik coördineer een complex project of 
afdeling.

Samenwerken en overleggen
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